
 آیین نامه اجرایی ارائه آموزش های مجازی

 در دانشگاه علوم پزشکی البرز

 

 

 

 

 

 

 تهیه و تنظیم :

 کمیته آموزش مجازی مرکز مطالعات وتوسعه آموزش پزشکی دانشگاه علوم پزشکی البرز

 

 

 

 

 

 معاونت آموزشی دانشگاه علوم پزشکی البرز     تاریخ و محل تصویب:

 1397تیرماه 

 

 

 

 



 

 

 عناوینفهرست 

  عنوان

  کلیات

  هدف

  تعاریف و اصطلاحات

  شرایط ارائه محتوای آموزش مجازی

  شرایط تولید درس مجازی

  اجزاء محتوای آموزش مجازی

  انواع قالب محتوای آموزش مجازی

  انواع قالب ارائه محتوای اموزش مجازی

  شیوه ارائه محتوای آموزش مجازی و آزمونهای فراگیران

  دیاسات تیفعال نحوه

  ارزیابی خود تعاملات

  اساتید التدریس حق ساعات تعیین و محاسبه نحوه

  التدریس حق محاسبه

  نحوه تعیین حق التدریس

  رانیفراگ تیفعال یابیارز

  یمجاز آموزش یمحتوا یمعنو و یماد تیمالک حق

  ضمائم

 

 

 

 

 

 



 

 کلیات –بخش اول 

 هدف: – 1ماده 

این آیین نامه به منظور تعیین ساختار اجرایی، تعریف الزامات آموزشی ، نظارتی و نیز نحوه طراحی ، تولید و ارائه 

محتوای آموزش مجازی جهت بهره مندی فراگیران از ظرفیت های سامانه آموزش الکترونیک در دانشگاه علوم 

 تدوین می گردد. البرزپزشکی 

 تعاریف و اصطلاحات : -2ماده 

  یریادگیمدیریت  سیستم )LMS ()Learning Management System : ) محیطی مبتنی بروب که

وظیفه ارائه محتوای آموزشی را در قالب برنامه های چند رسانه ای و با استفاده از نرم افزارهای تحت وب 

به فراگیران بر عهده دارد و کلیه فعالیتهای آموزشی آنان را به روش خودکار ثبت ، پیگیری و مدیریت می 

 نماید. 

 یدانشگاه یریادگی ژهینرم افزار و :)سامانه آموزش الکترونیک(سامانه نوید 

 : مطالبی است که با فرمتهای مختلف و با رعایت استانداردهای آموزشی دانشگاه علوم  محتوای آموزشی

به منظور آموزش فراگیران تولید شده و توسط مدرسین در سامانه آموزش الکترونیک  البرزپزشکی 

 دانشگاه بارگزاری می شود.

  : فضای آموزش الکترونیکی است که در آن استاد و فراگیر از طریق سامانه آموزش کلاس مجازی

 الکترونیک ، فعالیت های آموزشی خود را انجام می دهند. 

 : فضای آموزشی الکترونیکی است که درآن استاد و فراگیر به صورت زنده و دریک  کلاس درس همزمان

،با یکدیگر ارتباط برقرار نموده و استاد محتوای آموزشی را به فراگیران محدوده زمانی از پیش تعیین شده 

 ارائه می نماید. 

  : فضای آموزشی الکترونیکی است که درآن استاد محتوای آموزشی از پیش آماده کلاس درس غیر همزمان

الکترونیک  را بر اساس سرفصل های تعیین شده و زمان بندی از پیش اعلام شده ، بر روی سامانه آموزش

 قرار می دهد و فراگیران در یک محدوده زمانی مشخص می توانند از آن استفاده نمایند.

  : محتوای آموزش مجازی ارائه شده در سامانه آموزش الکترونیک است که خود  متقاضی استفاده ازفراگیر

 کارکنان( می باشد . وشامل چهار گروه ) دانشجویان ، اعضای هیات علمی 

 : مولف و یا ارائه کننده محتوای آموزش مجازی در سامانه آموزش الکترونیک است که می مدرس ،  استاد

 تواند شامل اعضای هیات علمی و یا کارشناسان خبره در آن زمینه باشد . 

 



 شرایط ارائه محتوای آموزش مجازی –بخش دوم 

 شرایط تولید درس مجازی : -1ماده 

دروس نظری و یا تئوری که نیاز به فعالیت حضوری ) شرکت در آزمایشگاه ، کارگاه عملی مستلزم حضور  – 1بند 

 ( نداشته باشند ، می توانند به صورت مجازی ارائه شوند . فیزیکی استاد و دانشجو 

در قالب ترکیبی از  ارائه دروس عملی که نیاز به کسب مهارت خاص دارند ) کارآموزی ، کارگاه ( ، می توانند -2بند 

روشهای آموزش ) حضوری و عملی( ارائه شوند . در این صورت ، آموزش بخش تئوری دروس عملی ، به صورت 

 مجازی امکان پذیر است . 

دروسی که نیاز به آموزشهای مهارتی پایه دارند، می توانند به صورت فیلمهای ویدیویی تصویری یا چند  -3بند 

 وزشی ،تصاویر دیجیتال تعاملی ( ارائه گردند . رسانه ای ) فیلمهای آم

دروسی که دارای محتواهای آموزشی خاص ) فرمولها ، نمودارهای ریاضی و گرافیکی و یا تصاویر خاص مربوط  -4بند 

متناسب با فرمتهای ارائه محتوای چند رسانه ای در سامانه  به آن درس( باشند ، می توانند در قالب های الکترونیکی

 زش الکترونیک دانشگاه ارائه شوند. آمو

 اجزاء محتوای آموزش مجازی :  -2ماده 

دارای اجزای زیر  حداقلهر محتوای آموزش مجازی جهت ارائه بر روی سامانه آموزش الکترونیک ، باید  -1بند 

 باشد: 

 طرح درس و اهداف که باید به صورت شفاف بیان شده باشد.  .1

 سرفصل مطالب درسی که در یک ساختار مناسب توضیح داده شود.  .2

ارائه محتوای درس که باید متناسب با حجم درس بوده و کلیه اهداف و سر فصل های درس را کاملا پوشش  .3

 نامه ذکر خواهد شد ، تهیه گردد. اشکالی که در ادامه آییندهد و می تواند به یکی از 

 حاوی موارد زیر باشد :  همچنین می تواندمحتوای آموزش مجازی ،  -2بند 

 به صورت حضوری یا الکترونیک برگزار شود.  خودآزمون که به صلاحدید استاد می تواند .1

مطروحه توسط استاد شرکت در انجمنهای گفتگو ) مباحثه( که شامل پاسخ تحلیلی فراگیران به موضوعات  .2

 در فضای مباحثه تحت وب می باشد. 

زارش نمودن آن به استاد از طریق پروژه که شامل جستجوی مطالب مرتبط با درس و گانجام تحقیق یا  .3

 سامانه می باشد . 

 کلاس آنلاین همزمان در محیط وب .4

 منابع آموزشی تکمیلی بیشتر ) شامل کتاب، جزوه ، لینک سایت و ....( .5



ون حضوری امکان پذیر خواهد در خصوص آموزش رسمی دانشجویان ، ارزیابی نهایی فقط از طریق آزم:  1 تبصره

 بود. 

 تایید استانداردهای آموزشی توسط کمیته تخصصی آموزش مجازی صورت می پذیرد.  : 2تبصره 

 انواع قالب محتوای آموزش مجازی :  -3ماده 

 انواع قالب دروس مجازی به شرح ذیل می باشد:

قسمتی از محتوای آموزشی درس به صورت مجازی برگزار شده ولی حداقل یک جلسه  درس نیمه مجازی : -1بند 

درس نیمه مجازی به پیشنهاد استاد و تایید گروه آموزشی رفع اشکال حضوری برای آن درس تشکیل می گردد. 

ی باشد. م تصویب کمیته تخصصی آموزش مجازی ، قابل ارائه برروی سامانه آموزش الکترونیک دانشگاهمربوطه و 

 کل جلسات درس خواهد بود.  17/4دراین صورت حداکثر تعداد جلسات ارائه شده به صورت مجازی 

نیاز به حضور فیزیکی استاد در کلاس درس مربوط به آن در صورت ارائه دروس به صورت نیمه مجازی ، :  1تبصره 

 جلسات نخواهد بود.

کل جلسات درس باشد، درس  17/4بیشتر از درصورتی که تعداد جلسات ارائه شده به صورت مجازی ،  :  2تبصره 

قابل ارائه بر روی سامانه آموزش  شورای آموزشیدانشکده و تصویب  با تایید گروه آموزشی یا شورای آموزشی

 الکترونیک دانشگاه می باشد . 

تی درس به صورت مجازی برگزار شده ولی آموزش بخش عملی بخش تئوری و مقدما عملی : –درس مجازی  -2بند 

 درس به صورت حضوری برگزار می گردد. 

: درس به صورت حضوری برگزار گردیده ولی محتوای کمک آموزشی  درس مجازی کمک آموزشی ) مکمل ( -3بند 

 به صورت مجازی تهیه شده و در اختیار فراگیران قرار می گیرد. 

محتوای درس به صورت حضوری برگزار گردیده اما استاد در فضای مجازی به  مباحثه ای : –درس مجازی  -4بند 

 صورت مشارکتی با فراگیران بحث و گفتگو می نماید . 

کلاس درس به صورت حضوری برگزار گردیده ولی تکالیف درس به صورت مجازی برای  تکالیف مجازی : -5بند 

 فراگیران تعیین می شود. 

 

 

 انواع قالب ارائه محتوای اموزش مجازی :  -4ماده 



 روش زیر تولید شده و بر روی سامانه آموزش الکترونیک دانشگاه ارائه می گردد :  5آموزش مجازی به محتوای 

 و ..... pdf ،wordمحتوای متنی : فایل متن با فرمتهای  .1

 و .... wave ،mp3محتوای صوتی : فایل صوتی با فرمتهای  .2

 و .... flv ،swfو .... یا فایل فلش با فرمتهای  pptsx ،pptx ،pptمحتوای اسلاید : فایل پاورپوینت با فرمت  .3

 و ... mp4  ،aviفیلم آموزشی : فایل ویدیویی با فرمتهای  .4

که می تواند به صورت محتوای چند رسانه ای ) ترکیب  3و2محتوای چند رسانه ای : ترکیبی از موارد  .5

 صوت و تصاویر ( نیز ارائه گردد.  –اسلاید 

 

  دیاسات تیفعال نحوه سوم بخش
 

قالب بسته های مجازی  در شده یبند زمان برنامه اساس بر را یآموزش یمحتوا است موظف استاد -1 بند

ران یفراگ اریاخت در دانشگاه الکترونیک آموزش سامانه طریق از وجلسه ای  صورت به کلاس، هربرای 

 .دهد قرار

 را الذکر فوق یآموزش یمحتوا است موظف استاد ، مدو بخش 5 ماده در شده ذکر طیشرا مطابق -2بند

 منابع و جزوات ،تکمیلی) کتب  منابع ریسا و آزمون ،)یا رسانه چند لیفا( درس اصلی یمحتواورت ص به

 ارائه دهد .  سامانه آموزش الکترونیک دانشگاهروی الکترونیکی چند رسانه ای ( بر

                                                                                                                                         خود                                                                                                                            اولین دوره اجرای آموزش مجازی درهریک از اعضا هیات علمی  -3بند

  تنها مجازبه ارائه یک ماده درسی می باشند.

 ارزیابی:  خود تعاملات - 5 ماده

 پس شده، دیتول یمجاز دروس ازاء به ،یمجاز آموزش یتخصص تهیکم مقررات مطابق است موظف استاد -1 بند

 یها انجمن طریق از اشکال رفع و یحضور ریغ ییپاسخگو جهت را مشخصی زمان مدت ،یدرس جلسه هر از

 بخواهد رانیفراگ از و نموده ضبط و ثبت را مربوط تکالیف و گرفته نظر در رانیفراگ یبرا پیام ارسال ای و گفتگو

 .ندینما ثبت سامانه در را خود تکالیف و پاسخ سوالات که

 که الکترونیک بوده آموزش سامانه پیام داخلی سیستم و فعال الکترونیکپست  یدارا بایستیم دیاسات نیهمچن

 .باشند داشته رانیفراگ با یمناسب تعاملات آن طریقاز و نموده کنترل را آن ،یکبارروز سه هر حداقل

 دیاسات تیفعال یابیارز -چهارم بخش

  آموزش الکترونیک سامانه روی ایشان بر شده ثبت فعالیت میزان اساس بر اساتید فعالیت ساعات تعداد -1 بند

 .باشد می دانشگاه مجازی آموزش تخصصی کمیته برعهده مسئله این تأیید که گردد می محاسبه دانشگاه

 به صورت جلسه رفع اشکال  حداقل یک یا دو استاد که گردد ارائه مجازی صورت به تواند می درسی -2بند

رفع  و پاسخ و پرسش انجام تکالیف ، برای وب تحت مشارکتی فضای یک یا و نماید برگزار درس آن برای حضوری

 .نماید ریزی برنامه درس آن برای اشکال

باشدکه  داشته شده تعیین زمان پاسخگویی با حداقل یک تکلیف دوره، /درس هر برای استاد که است بهتر -3 بند

 .نمایند ارسال استاد برای و نموده راتکمیل آن درس، گذراندن طول در فراگیران

 .شوند ارائه مجازی صورت به توانند می نیز شوند، می ارائه استاد چندین توسط که دروسی -4 بند



 خواهد محاسبه (1پیوست -ضمیمه جدول( در شده درج امتیازات اساس بر اساتید فعالیت ارزیابی نحوه  :تبصره

 .گردید

 اساتید التدریس حق ساعات تعیین و محاسبه نحوه- پنجم بخش

  آموزشهای مرکز گواهی و تأیید با پژوهی، دانش های نامه آئین اساس بر مجازی، صورت به دروس ارائه -1 بند

 .شود نظر گرفته در مدرسین پژوهی دانش امتیاز 1 درسی ماده هر ازای به تواند می مجازی،

 ، حضوری دروس تدریس برابر 4معادل تواند می درسی جلسه هر ازای به مجازی، صورت به دروس ارائه -2 بند

 .گردد محاسبه )به عنوان کمیت تدریس(برای مدرسین سامانه عملکرد اعضای هیات علمی در

 پیشنهاد اول)براساس آیین نامه های مصوب سایر دانشگاه های علوم پزشکی(: -3بند

  :التدریس حق محاسبه - 1 ماده

معاونت  های مصوب دستورالعمل اساس بر و دانشگاه حضوری دروس سایر مانند مجازی دروس التدریس حق

 .شود می محاسبه اساتید موظفی سقف از خارج و دانشگاه آموزشی

 میزان از می تواند بیشتر باشند، می مجازی درس دارای که علمی هیأت عضای ا فعالیت عاتاس میزان 1  :تبصره

 .باشد مربوطه درس حضوری تدریس جلسات ساعات

تدریس  ،دانشگاه آموزشی شورای مصوبات اساس بر که صورتی در دانشگاه علمی هیأت غیر اعضای 2  :تبصره

 دانشگاه آموزشی معاونت مصوب های دستورالعمل اساس بر آنها مجازی دروس التدریس حق میزان ند،باش داشته

 .گردید خواهد محاسبه

 نحوه تعیین حق التدریس -2ماده 

 :باشد می ذیل بندهای شرح به مجازی نیمه یا و مجازی دروس در التدریس حق تعیین نحوه

 صورت به را درس ویا عملی-مجازی , مجازی نیمه مجازی، کاملاً صورت به را درسی مدرسی، چنانچه -1 بند

 کمک (درس های سایربخش بهتر فهم آموزش و برای امکانات الکترونیکی از آن بر علاوه و نماید ارائه حضوری

 توسط آن مجازی بخش التدریس حق ضریب میزان ارائه نماید، مجازی صورت به  )...و مباحثه -تکالیف -آموزشی

 حداکثر و 20حداقل تواند می آن، محتوای و درس باتوجه به نوع و گردیده محاسبه مجازی آموزش تخصص کمیته

 .گردد اضافه خارج از سقف موظفی اساتید( (استاد التدریس حق به درصد100 

  (پیشنهاد دوم)در صورت مهیا نبودن شرایط تحقق پیشنهاداول -3بند

پیشنهاد می نماید در صورت عدم امکان تامین حق التدریس آموزش  علوم پزشکی البرزشورای اموزشی دانشگاه 

از ساعات موظفی عضو هیات علمی در طول آن نیمسال ساعت  8 ساعت کلاس مجازی 1مجازی,  به ازای هر 

 کسر شود.تحصیلی 

 

 رانیفراگ تیفعال یابیارز -ششم بخش

 صورت یها تیفعال نیهمچن دانشگاه و دانشکده/ یآموزش مقررات و نیقوان اساس بر رانیفراگ تیفعال یابیارز

 :باشد یم بند شش شامل خود که ردیپذ یم الکترونیک دانشگاه صورت آموزش سامانه یرو بر گرفته

  یبارگزار دروس به هفته در استاد، توسط شده نییتع زانیم به موظفند رانیفراگ :رانیفراگ ابیغ و حضور -1بند

 .باشند داشته مراجعه وب یرو بر شده

 یمحتواها دموظفن رانیفراگ  :تاداس طتوس دهش ارائه تکمیلی منابع مرور و شده مطرح مطالب مطالعه -2 بند



 افتیدر را تاداس طتوس دهش هارائ یآموزش کمک ابعمن نیهمچن و مطالعه را سامانه یرو بر شده یبارگزار یآموزش

 .ندینما مطالعه و

 رفط از دهش رحط ناتیتمر و می بایست تکالیف دانشجو هر :شده نییتع زمان در مربوطه تکالیف انجام -3 بند

 ارسال را ودخ درس فیلتکا دهش نییتع خیرتا تا استاد، یبرا آنها ارسال به ازین صورت در و بوده پاسخگورا استاد

 .دینما

 یافض در دهش اعلام یدبن زمان اساس بر بایست یم دانشجو هر :مباحثه و وگگفت یها انجمن در شرکت -4 بند

 دهش علاما یها تیفعال اساس بر را بمناس تعاملات و داشته فعال حضور ،یمجاز درس یبرا شده جادیا یارکتمش

 .دهد مانجا استاد توسط

  درس ینظرسنج در ،یمجاز دوره/ درس انیپا از پس است موظف دانشجو: یانیپا ینظرسنج در شرکت -5 بند

 .دینما لیتکم را آن و نموده شرکت سامانه یرو بر شده ارائه

  زمان میتقو اساس بر و یحضور صورت به ها آزمون :دوره انیپا و ترم انیم آزمون در یقبول کسب نمره -6بند

 .گردند یم برگزار دانشگاه یآموزش معاونت یآزمونها یبند

 محاسبه (2 وستیپ -مهیضم جدول( در شده درج ازاتیامت اساس بر رانیفراگ تیفعال یابیارز نحوه :1 تبصره

 .دیگرد خواهد

 مانهسا در آنها تیفعال رهگیری با مشاهده و استاد توسط ،یمجاز درس در رانیفراگ ابیغ و حضور : 2 تبصره

 در درس، مدرس توسط شده نییتع مجاز زانیم از کمتر که دانشجویانی و ردیپذ یم صورت الکترونیک وزشآم

 مربوطه یآموزش مقررات اساس بر ایشان با و دهیگرد وبمحس بتیغ یدارا باشند، داشته لتعام یزمجا یفضا

 .گردد یم برخورد

 .برسد دانشگاه الکترونیکآموزش  سامانه ریمد دییتأ به دیبا یمجاز درس در رانیفراگ تعاملی تیفعال -3 تبصره

 یمجاز آموزش یمحتوا یمعنو و یماد تیمالک حق - هفتم بخش

 و بوده دانشگاه علوم پزشکی البرز اریاخت در منحصراً شده، دیتول یمجاز آموزش یمحتوا از استفاده حق -1بند 

 ریسا به آن ارائه و فروش انتقال، حق ،یمجاز یها آموزش مرکز از مکتوب اجازه بدون ... و نیمدرس ن،یمولف

 .ندارند را دیگر یسازمانها ای و موسسات دانشگاهها ،

 فروش انتقال، حق اثر، صاحب ای و استاد مولف، از مکتوب اجازه بدون دانشگاه یمجاز یآموزشها مرکز -2 بند

 .ندارد را دیگر یسازمانها ای و دانشگاهها ریسا به آن ارائه و

 فمول از مکتوب اجازه با فقط باشد، ینم استاد اریاخت در آن حق مالکیت که یآموزش یمحتواها ریسا -3 بند

 .باشد یم الکترونیک دانشگاه آموزش سامانه یرو بر ارائه قابل ر،اث باحص

 ساسا بر شده، دیتول یمجاز آموزش یمحتوا در یرسان بروز ای و شیرایو رات،ییتغ مانجا ملزو صورت در -4 بند

 قانون

 .گردد یم رفتار ) تیرا یکپ قانون( آورندگان دیپد یمعنو و یماد حقوق از تیحما

 یم یمجاز آموزش یمحتوا کننده ارائه ای و استاد هدهع به منحصراً فوق، موارد از یک هر نقض تیولسئم -5 بند

 .باشد

 مورخ هجلس در هک می باشد هتبصر چهارده و بند شش و یس ماده، ازدهی بخش، هفت شامل نامه نییآ نیا

 .باشد یم اجرا قابل ابلاغ، خیتار از و دیرس دانشگاه یشورا بیتصو............................به 

 

 



مورد بازبینی قرار خواهد  1398در بهار  البرز یدانشگاه علوم پزشک دری مجاز یارائه آموزش ها یینامه اجرا نییآ *

 گرفت.*

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 



 ضمائم

 آموزش الکترونیک سامانه در اساتید فعالیت ارزیابی مفر -1 پیوست

 

 

 )دانشگاه علوم پزشکی مشهد -مجازی تدریس و آموزش جامع نامه آیین :از اقتباس ) 

 

 

 

 

 

 

 



 الکترونیک آموزش سامانه در فراگیران فعالیت ارزیابی فرم  -2 پیوست

  

 )دانشگاه علوم پزشکی مشهد -مجازی تدریس و آموزش جامع نامه آیین :از ) اقتباس

 

 

 

 

 

 

 

 



 مجازی آموزش محتوای تولید درخواست کاربرگ  -3 پیوست

 

 )اهواز دانشگاه علوم پزشکی -مجازی تدریس و آموزش جامع نامه آیین :از ) اقتباس



 درس الکترونیکی طرح فرم -4 پیوست

 



 

 


